附件1

山东科技大学重大活动档案归档说明书

	活动名称
	

	来（出）访人员
	

	活动时间
	   年    月   日至     年    月   日

	主办（接待）单位
	

	活动责任人
	

	活动内容
	

	档案责任人
	

	是否产生声像档案
	是（ ）否（ ）
	责任单位（人）
	

	活动主要日程
	

	情况说明：
签字人： 

                                           年   月   日


